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AUT6GRAFO DE LEI COMPLEMENTAR N9 232, DE 28 DE ABRIL

DE 2025

Altera  a   Lei  Complementar  nQ  30,   de  14  de
outubro de 2014, que dl.sp6e 5obre a  Plano de
Carreira.

A chMARA MU NICIPAL APROVA:

Art.19   Ficam  alterados  os  anexos  11,Ill  e  lv da  Lei  Complementar  n9  30,  de  14  de

outubro de 2014, que ficam fazendo parte integrante desta  Lei.

Art.  29    Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala   das   Sess6es   da   Camara   Municipal   de   Platina,   Plen5rio   "Vereador  Ataliba

Noguei.ra de Souza",  28 de abril de 2025.

:..Jrf¥`.,............

Valdir  Fragoso
Presidente



DENOMINACAO NUMERO  DE CARGOS REFERENCIA

ProcuradorJur`dico 1 40-8

Diretor de Secretaria 1 30-F

Contador 1 30-F

Analista  de Tecnologia  da  lnformag2io 1 30-C

Assistente Adminjstrativo 1 20-I

Assistente Tecnico  Legislativo 1 20-I

Auxiliar  Legislativo 1 20-a            ,

Atendente Operacional 1 20-a              )

Auxlliar de  Servigos  Diversos 1 10-F
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ANEXO  Ill

QUADRO  DE  PESSOAL DE CARREIRA

REQUISITOS  E ATRIBUICOES

Vl  -CARGO: ATENDENTE  OPERACIONAL

REQUISITO  NivEL MEDlo

ATRIBul¢OES:

I -Recepciona e presta serviEos de agendamento e atendimento as  pessoas,

11   -   averigua   5uas   necessidades   e   as   dirige   ao   lugar   ou   a    pessoa   procurada,   fornecendo

informac6es e  prestando servicos gerais;

Ill  -trata  sob  supervis5o  de  documentos  variados,  cumprindo  todo  o  prc)cedimento  necess5rio

referente aos  mesmos;

lv   -   opera    equjpamentos   telefonjcos,    atende,   transfere,   cadastra    e   completa   chamadas

telef6nicas;

V -observa  normas  internas de seguranca;

Vl -alimenta  o  sistema  informatizado do  Legislativo;

Vll  -encaminhamento sob  supervis5o dos  expedientes;

Vlll -realiza  arqujvos  de dados e documentos  processuais  em  pastas especificas,.

IX -participa  de sess6es ordin5rias,  extraordin5rias e solenes,  quando convocado;

X -contribui com  o  desenvolvimento das atividades  Parlamentares  e  Legislativas;

Xl  -auxilia  a  ativjdade  do  Parlamentar  em  suas  esferas  de  atuae5o,  sugerindo  medidas  para  a

melhoria  da  execu€ao dessas atividades.
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ANEXO IV

QUADRO  DE SERIF  DE CLASSES

NUMERO AMPLITUDE  DE CLASSE SERIE  DE CLASSE

I 408 -40K Procu rado r J u ridico

11 30F  -401

Diretor de Secretaria

Contador

Analista de Tecnologia  da

lnformag5o

111 208 -30G

Assistente Ad in i n istrativo

Assistente T6cnico  Legislativo

Auxjliar Legislativo

Atendente Operacional

lv 10E -20D Auxiliar de Servi¢os  Diversos

Sala   das   Sess6es   da   Camara   Municipal   de   Platina,   Plenario   "Vereador  Ataliba

Nogueira de Souza'', 28 de abril de 2025.

#`tt.`.,....
Valdir Fragoso

Presidente


