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LEI COMPLEMENTAR N2 232, DE 5 DE MAIQ DE 2025

“Altera a Lei Complementar n2 30, de 14
de outubro de 2014, que dispde sobre o
Plano de Carreira”.

O PREFEITO DE PLATINA, Estado de Sdo
Paulo, Fago Saber que a Camara Municipal
decreta, e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 Ficam alterados os anexos 1, lii e IV da Lei Complementar n2 30, de 14 de
outubro de 2014, que ficam fazendo parte integrante desta Lei.

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura Municipal de Platina, 28 de maio de 2025.

FERREIRA DE LIMA

Prefeito Municipal
Secretarfa Municipal na data supra, publicado e afixado no Atrio desta Prefeitura, em local visivel e de costume, bern como publicado no Diario
Oficial Eletrénico do Municipio de Platina, Estade de $&o Paulo, hitps://www.govbrdioenet.com.br/list/platina
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Secretario Executivo
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ANEXO il
QUADRO DE PESSOAL DE CARREIRA
DENOMINACAO NUMERO DE CARGOS REFERENCIA

Procurador Juridico 1 40-B
Diretor de Secretaria 1 30-K
Contador 1 30-F
Analista de Tecnologia da Informagdo i 30-C
Assistente Administrativo 31 20-1
Assistente Técnico Legislativo 1 20-1
Auxiliar Legislativo 1 20-B
Atendente Operacional 1 20-B
Auxiliar de Servigos Diversos | 10-E
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ANEXO Il
QUADRO DE PESSOAL DE CARREIRA
REQUISITOS E ATRIBUICOES

VI — CARGO: ATENDENTE OPERACIONAL

REQUISITO NiVEL MEDIO

ATRIBUICOES:

| — Recepciona e presta servigos de agendamento e atendimento as pessoas;

Il — averigua suas necessidades e as dirige ao fugar ou a pessoa procurada, fornecendo
informacGes e prestando servicos gerais;

[l — trata sob supervisdo de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos;

IV — opera equipamentos telefonicos, atende, transfere, cadastra e completa chamadas
telefdnicas;

V — observa normas internas de seguranca;

VI — alimenta o sistema informatizado do Legislativo;

VIl — encaminhamento sob supervisdo dos expedientes;

VIl - realiza arquivos de dados e documentos processuais em pastas especificas;
IX — participa de sessbes ordinarias, extraordinarias e solenes, quando convocado;
X — contribui com o desenvolvimento das atividades Parlamentares e Legislativas;

XI — auxilia a atividade do Parlamentar em suas esferas de atuagdo, sugerindo medidas para a
melhoria da execugdo dessas atividades.
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ANEXO IV
QUADRO DE SERIE DE CLASSES

NUMERO AMPLITUDE DE CLASSE SERIE DE CLASSE

| 40B — 40K Procurador Juridico

‘ Diretor de Secretaria
i 30F - 401 Contador

Analista de Tecnologia da
Informacdo

Assistente Administrativo
Assistente Técnico Legislativo
H 201 - 30G Auxiliar Legislativo

Atendente Operacional

v 10E-20D Auxiliar de Servigos Diversos

Prefeitura Municipal de Platina, 28 de maio de 2025.
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